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KOMMUN FOR VALNAMNDEN

Utgivare: Kommunledningsforvaltningen
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Antagen: VN 2018-06-12 § 29, dnr VN 2017/21

Andrad: VN 2021-11-11 § 16, dnr VN 2021/10, VN 2025-12-04 § 10, dnr VN 2025/9

Delegationsordning for valnamnden

Inledande bestammelser

Denna delegationsordning anger for vilka drenden valndmnden delegerar (6verldmnar) rétten att
inom ndmndens ansvarsomrade besluta med réittsverkan som om ndmnden sjélv fattat beslutet.

Delegering av beslutanderatt

Med delegering avses enligt kommunallagen (2017:725, KL) att nimnden uppdrar at presidiet,
ett utskott, en ledamot eller ersittare, eller en anstilld att besluta pa ndmndens vignar i ett visst
arende eller en viss grupp av drenden. Besluten giller pa samma sétt som om ndmnden sjélv
fattat dem och kan 6verklagas pa samma sitt. Nimnden kan inte dndra beslutet, diremot kan
ndmnden aterkalla den givna beslutanderitten.

Vissa drenden far enligt kommunallagen inte delegeras utan beslut ska fattas av ndimnden 1 dess
helhet. Det géller

- drenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller kvalitet,

- framstéillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med anledning av
att beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av fullméktige har 6verklagats,

- drenden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de ar av principiell
beskaffenhet eller annars av storre vikt,

- drenden som véckts genom medborgarforslag och som ldmnats ver till nimnden,
eller

- drenden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Speciallagstiftning kan i sérskilda fall medge delegationsritt. I sadana fall giller dessa lagregler
med tillimpningsforeskrifter.
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Verkstallighet

Inom ndmndens verksamhetsomrade forekommer en méngd beslut och avgdranden som inte &r
beslut i kommunallagens mening. Detta &r sa kallad verkstéllighet och finns inte upptaget i denna
delegationsordning. Ritt att vidta atgérder av rent forberedande eller verkstillande art grundas pé
instruktion, tjdnstestillning eller liknande. Da behovs ingen delegation fran ndmnden.

Beslut som foljer direkt av forfattning, avtal eller andra typer av myndighetsbeslut som inte ger
utrymme for sjélvstindiga overviganden betraktas ocksd som verkstillighet. Den storsta
skillnaden mellan beslut och verkstéllighet &r att besluten kan dverklagas.

Saknas av beslut om delegering for en drendetyp &r det endast nimnden som kan fatta beslut i
kommunalrittslig mening. Det innebér infe att atgirder i ett drende per automatik utgor
verkstéllighet.

Delegation till forvaltningschef
Forvaltningschef for forvaltningen under valndmnden dr kommundirektoren.

Om ndmnden uppdrar & kommundirektdren att fatta beslut fir nimnden overlata at
forvaltningschefen att 1 sin tur uppdra &t en annan anstélld att fatta beslut.

En sadan mojlighet for kommundirektdren att vidaredelegera anges med ett (V) i
delegationsordningen.

Har kommundirektoren utnyttjat sin mojlighet att vidaredelegera ska detta dokumenteras, sé att
det ar tydligt var beslutanderitten ligger. Beslut om vidaredelegation ska anmaélas till nimnden.

Anmalan av delegationsbeslut

Alla beslut som fattats med stdd av delegation och vidaredelegation ska anmalas till nimnden.

Nér kommundirektdren vidaredelegerar till annan person att fatta beslut ska beslutet dven
anmdlas till forvaltningschefen.

Delegationsbeslut fortecknas pa delegationslista for anmélan till nimnden vid ndstkommande
sammantride. P4 dagordningen anméls drendena under punkten Anmélda delegationsdrenden.
Hér anges uppgifter om beslutsdatum, beslutets innehall och delegatens namn. Anméilda
delegationsbeslut ska sammanstéllas och skickas ut med kallelsen till nimnden.
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Ersattare vid franvaro

Vid laga forfall for delegat, d.v.s. franvaro frén tjinst pa grund av t.ex. sjukdom, semester,
tjanstledighet, ldngre tjénsteresa, jdv eller liknande dvertas i angiven ordning beslutanderétten av

1. ndrmast 6verordnad chef,
2. efter beslut av ndrmast 6verordnad chef, den som utfor delegatens arbetsuppgifter, eller
3. den som forvaltningschefen sarskilt utser.

Beslutanderitt som ndmnden delegerat till ordféranden 6vertas vid dennes forfall i forsta hand av
1:e vice ordforande och i andra hand av 2:e vice ordforande

Beslutanderitt som nimnden delegerat till kommundirektoren dvertas vid direktorens franvaro
av stillforetrddande kommundirektor.

Undertecknande av handlingar

Beslut som fattas med stdd av delegation samt skrivelser, avtal och andra handlingar som
upprittas med anledning dirav undertecknas av den som fattat beslutet om inte annat anges i
delegationsordningen eller 1 sirskilt beslut.

Bestimmelser om vem som undertecknar handlingar som i drenden diar nimnden fattat beslut

finns i nimndens reglemente.

Den delegerandes respektive delegatens ansvar

Delegerad beslutanderitt géller inom ramen for beviljade anslag och inom eget ansvarsomréde,
enligt gillande bestimmelser och avtal samt enligt nimndens anvisningar. Ritten kan nir som
helst aterkallas av ndmnden och géller, om inte annat beslutas, tills vidare.

Den som ldmnar vidaredelegation ska forsékra sig om att delegaten har erforderlig kunskap for
uppdraget.

Delegaten ska vara medveten om vilka réttsliga forutsdttningar som géller for uppdraget och
folja anvisningarna for den delegerade beslutanderitten. I svarbedomda fall ska delegaten
samrdda med 6verordnad.

3(8)



RONNEBY KOMMUNS FORFATTNINGSSAMLING DELEGATIONSORDNING

FOR VALNAMNDEN

Definitioner och forkortningar

FL
KL
OSL
TF
ValL

Forvaltningslagen (2018:900)
Kommunallagen (2017:725)

Offentlighets- och sekretesslagen (2009:800)
Tryckfrihetsforordningen (1949:105)
Vallagen (2005:837)
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Nr | Arendegrupp Delegat Kommentar
1 Allmanna arenden
Beslut i bradskande arenden (ordférandebeslut)
1.1 Besluta i drenden som &r sa Ordforanden 6 kap. 39 § KL

bradskande att styrelsens

beslut inte kan avvaktas
Deltagande i kurser och utbildningar
1.2 Besluta om namndens Ordforanden Beslut géllande ordfdrande beslutas

ledaméters och erséttares
deltagande i resor, kurser och
konferenser (som medfor
kostnader)

av 2:e vice ordforande

Hantera begaran om allmanna handlingar

1.3

Besluta att inte lamna ut
allmén handling eller uppgift
i allmén handling

Kommundirektoren

Kanslichefen

2 kap. 14-15 §§ TF

6 kap. 3 § OSL

1.4

Besluta att med forbehall
lamna ut allmén handling
eller uppgift i allmén
handling

Kommundirektoren

10 kap. 14 § OSL

Hantera Overklaganden

1.5

Avvisa for sent inkommet
overklagande
(forvaltningsbesvir)

Kommundirektéren

45 § FL

1.6

Besluta om omprovning vid
overklagande av
delegationsbeslut
(forvaltningsbesviér)

Kanslichefen

38 och 39 §§ FL

1.7

Besluta om yttrande i drenden
som Overklagats av enskild

Kanslichefen
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1.8 Overklaga beslut eller dom Kanslichefen Kanslichefen dverklagar inom
0L, overklagandetiden.
som gdtt nimnden emot Namnden beslutar om &verklagandet
ska vidhallas.
Yttranden beslutas av ndmnden.
1.9 Utse och entlediga ombud, Kommundirektdren
genom fullmakt, att fora
valndmndens talan infor
domstol och andra
myndigheter samt vid
forrdttningar av skilda slag.
1.10 Besluta att ombud eller Kommundirektdren 14 § FL
bitrdde inte far medverka i
drende pa grund av
oldmplighet.
Informationshantering
1.11 Fora register 6ver behandling | Kanslichefen Artikel 30 dataskyddsforordningen
av personuppgifter
1.12 Ingé och séga upp Kanslichefen
personuppgiftsbitradesavtal
1.13 Besluta om mindre Kanslichefen 10 § Arkivlagen
revideringar i ndmndens o
informationshant eringsplan Efter samrad med kommunarkivarie
och enskilda gallringsbeslut
for allmédnna handlingar
2 Upphandling och ekonomi
Upphandling
2.1 Besluta om att upphandling Kanslichefen Beslutanderatten inkluderar alla

ska genomforas inklusive (i
forekommande fall)
faststillande av
upphandlingsdokument upp

typer av upphandlingar sdsom
direktupphandling, ramavtal,
driftavtal och uppdrag och
forutsatter att medel ligger inom
budget. Avrop pa befintliga
ramavtal utgdr verkstéllighet under
forutséttning att det inte géller avrop
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Nr

Arendegrupp

Delegat

Kommentar

till troskelvardet for
direktupphandling.

genom fornyad
konkurrensutséttning.

2.2

Beslut om att tilldela
kontrakt, inklusive att avbryta
upphandling, till ett vérde upp
till troskelvérdet for
direktupphandling.

Kanslichefen

Se ovan pkt x

23

Beslut om avrop pé ramavtal
genom fornyad
konkurrensutséttning upp till
troskelvardet for
direktupphandling.

Kanslichefen

Beslutanderitten forutsétter att
kostnaden ligger inom budget.

24

Beslut om att séga upp eller
forlanga tecknade avtal efter
avslutad upphandling

Kanslichefen

3 Personal

Personal

3.1

Besluta om tidsbegrénsad
anstéllning om maximalt 12
manader

Kanslichef

4 Allmanna val

Forordnande av sarskilda roller och behorigheter

rostmottagare samt ansvarig
alternativt ordférande och
vice ordforande i
fortidsrostningslokal

4.1 Besluta om forordnande av Valsamordnaren 3 kap 4-5 § ValL
rOstmottagare samt
ordforande och vice
ordforande 1 valdistrikt

4.2 Besluta om forordnande av Valsamordnaren 3 kap 4-5 § ValL
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Nr | Arendegrupp Delegat Kommentar
4.3 Besluta om férordnande av Valsamordnaren 3 kap 4-5 § ValL
ambulerande réstmottagare
4.4 Beslut att utse behorighet for | Valsamordnaren
administratdr och inskrivare i
Valid
4.5 Beslut att tilldela behorighet | Valsamordnaren
for kvittering av forséndelser
for virde innehallande roster
Rostlangd
4.6 Fora in réttelse eller dndring i | Valsamordnaren 5 kap. 7 § ValL
rostlingden
Rattelse eller dndring fors in efter
beslut av Valmyndigheten eller
lansstyrelsen.
Avtal
4.7 Besluta inga Valsamordnaren 1kap. 5 § reglementet for
Overenskommelse eller avtal valnimnden
om hyra eller annan
nyttjanderitt avseende lokal
som ska anvindas som
rostmottagningsstille med en
hyra om hogst 5 000 kr

Delegationsordningen trider i kraft den 1 januari 2026. Samma dag upphor valndmndens

delegationsordning beslutad 2021-11-11 § 16, att gélla.
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