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KOMMUN



Sa har registrerar du en ny forening

1. FOr att kunna registrera en ny férening behéver du ha tillgang till Bank-1D.

2. Ga in pa Ronneby kommuns hemsida (www.ronneby.se)

3. Pa forsta sidan i den hdgra delen finns det 8 morkbla “kuber”. Klicka pa

den som heter E-tjanster.

b 3
Hej, vad kan vi kjilpa dig med?

Sok pa var webbplats

el A &

Forskola & Omsorg & Uppleva & Bygga, bo & Trafik & Naringsliv &
skola hjalp gora miljé resor arbete
Nyheter Hitta direkt

Hallbar utveckling
29 sep

Fokus p& matsvinn i skolorna LS

Felanmalan Arbetahos

0ss

N\atpotat,‘s

MATSVINN HOBY-SKOLAN

matas o p——
A1t pA hay mycket mat som slangs har s
MHoby-Shotan vasie

Det sibmgs ca 500 K mst har
Kommunala

Evenemang ol

4. Klicka pa ”Fritid och Kultur”

X
Ron%eby

KOMMUN

Tjanster | Fragor &svar | Kontakt | Ome-legitimabon | Loggain

ﬁrm:[ Barn och utbildning +
Vélk till K portal for E-
tjanster —
= a, bo och miljé
Har finns E-tianster tillgangliga dygnet runt for att o ] +

forenkla och effektivisera din kontakt med oss

Vissa E-tjanster fungerar inte med Internet Explorer,

valj en annan webblasare
N T — T E— T — 0 E— T E—

" | portalen finns olika typer av E-tjanster som ;  Fritid och Kultur +
verksamheterna erbjuder. Vissa tjanster ar lankar till d '
andra system, vissa ar blanketter och andra ar 4EI EII =EII =N =N =S S - -
formular som hanteras som arenden direkt i E- - -

/ tiansteportalen Naringsliv och arbete +
Las mer om sjélvservice och E-tjanster
8 El, Fjarrvarme, VA och Renhallning - Ronneby Miljé & Teknik AB +
Kommunen faljer dataskyddsforordningen (GDPR)
for insamling av personuppagifter
Dataskyddsforordningen ar till for att forhindra att din Socialt stéd och omsorg +
personliga integritet kranks genom felaktig
behandling av personuppgifter.
Las mer hur vi behandlar dina personuppgifter har Trafik och allménna platser +
=] Blanketter for utskrift +
/
- Jobba hos Ronneby kommun + /
/
B N i

2

Kommun &
politik

Hallbar
utveckling]


http://www.ronneby.se/

5. Klicka pa raden langst ner som heter "Registrera forening”

Tjanster | Fragor&svar | Kontakt | Ome-legitimation | Loggain

— {= Anmilan om start av lotteri

Fritid och Kultur “ Anmalan om start av lotteri
] Valj till héger vilken E-tjianst du vill anvanda i J : | .
Q» Ansokan om batplats
J Pa Ronneby Kommuns startsida kan du lasa om hur ™ Har kan du ansoka om en bétplats
vi behandlar och skyddar dina personuppgifter [ -
] I 1 ~
J https://www.ronneby.se/om-webbplatsen/om- - @:, Ansékan om | tallni lat,
— =

personuppgifter html " Har kan du ansoka om husvagns

' N
Q\ Ansdkan om kulturstipendium
( Tillbaka = Med denna e -tjanst kan du ansoka om stfpendium
o— ¥
t B Ansokan om registrering av foreningslotteri
% 9 Har kan du ansoka om registrering av foreningslotteri
; k
@ ; Foreningsportal SmartBook *
Har kan du gora bokningsforfragningr pa tider i vara anlaggningar, samt so
- 7 & Nominering fill kulturpris
Lk Har kan du nominera personer ellef organisationer till ett kulturpris
i " @
b Redovisning av lotteri
A & Redovxsnmg av lotteri
-

@3 Registrera férening I
" Ansokan om registrera forening
— - s s s e s o .

Tianster | Fragor&svar | Kontakt | Om e-legitimation | Loggain
Med denna e-fjanst kan du anscka om ait registrera @ H == -
g e =) Registrera férenin
Mer information om registreringen hittar du har Har du inte loggat in? Detydr du i ndsta steg.

£ Tillbaka Starta e-tjansten

Vill du ha mer information om vad som
géller for att registrera férening klickar
du pa denna lank.




7. Valj inloggningsmetod och f6lj instruktionerna som foljer.

Valj inloggningsmetod

8. Fyll i de uppgifter som efterfragas innan du klickar pa *Spara”. Det ar
personuppgifter pa den som har loggat in med sitt Bank-1D som ska fyllas
i. Alla uppgifter som fylls i detta steg féljer sedan automatiskt med till
registreringen av féreningen.

Ronb}leby

KOMMUN

Tjanster | Minaarenden | Profil | Fragor&svar | Kontakt | Om e-legitimation | Logga ut Valkommen: PETER PARNFELT

Mina uppgifter
Personnummer
Férnamn

Efternamn

Adress
( )

Postnummer @

Ort

( )
E-post @

( )
Telefon bostad Kom ihag att valja om du vill har

( ) | aviseringar via e-post, SMS eller bada.
Telefon arbete

! )
Mobil @ - R N
( ) Klicka pa "Spara” nar

O Meddelande viae-post @ & alla uppgifter ar ifyllda

0 Meddelande via SMS @
(St

4




8. Nu kan du paboérja registreringen av féreningen. Alla falt som 4r markerade
med * maste fyllas i fér att registreringen ska kunna handliaggas och
godkannas. Vi ar tacksamma om det aven fylls i fullstandiga
kontaktuppgifter till féreningens ordférande, vice ordfdérande, sekreterare,
och kassor. Detta for att kommunen ibland gor riktade utskick till
féreningarnas olika ansvariga.

&, AnsoOkan om registrera forening

Do

Foreningsinformation

Fbreningens namn*

( )
Adress™

( )
Posthummer och ort*

( ]
E-post* Fyll garna i namn och tele-

( ) . .
nummer till den som ar
Kontaktperson, namn och telefonnummer

( ) < foreningens kontaktperson.
gnom e

Namn*

( J

Personnummer”

( )

Adress™ . |

( ) Har ar de uppgifter som den

Postnr* som loggade in via sitt

ir:xaﬂ e ) bank-ID redan fyllt i.

( ) Komplettera garna med de

Tel nr uppgifter som saknas.

[endast siffror )

] Notifiering via e-post

E-post inloggad anvédndare

)
Organisations och banknummer

Organisationsnummer®

( )
Bankgiro/konto™ Det ar foreningens konto-
[ ] nummer som ska skrivas in har.

Fortsatt sedan att fylla i de uppgifter som efterfragas. Giller féreningens
ordférande, vice ordférande, sekreterare, kassor och revisor.

Personuppgifter i ansdkan behandlas enligt dataskyddsférordningen (GDPR)*
O Jag medger att informationen jag lamnar far lagras och bearbetas i register av forvaltning/namnd. Jag har ratt att begara utdrag och rattelser.

— .

Kom ihag att markera ldngst ner pa r |
sidan under "Ovrigt”. Kiicka sedan p |
)

knappen "G4 vidare”




Bifoga de dokument som efterfragas i rullisten under ”Vilj bilaga”. De
dokument som efterfragas ar féreningens stadgar, protokoll fran senaste
arsmotet samt féreningens drogpolicy.

Ron%eby

KOMMUN

Tjénster | Mina arenden | Profil | Fragor & svar | Kontakt | Om e-legitimation | Logga ut Valkommen: PETER PARNFELT

@, Ansokan om registrera forening

€ Granska O Bekraftelse

Ronneby

KOMMUN
Tjdnster | Minadarenden | Profil | Fragor&svar | Kontakt | Ome-legitimation | Logga ut Valkommen: PETER PARNFH
¢~ Ansokan om registrera férening
< \-‘-‘

J

@ Bilagor € CGranska

[Valj bilaga ~]
Bilaga . N
[ Valj fil | Ingen fil vald < B|f0ga dokument har

Ladda upp bilaga ®

Bilagor

Beskrivning Filnamn Ta bort

_—— =
£ Foregaende Avbryt ¥ Spara utkast [= I
)

Inga bilagor uppladdade

Nar alla dokument ar bifogade klicka pa ”Ga vidare”




9.

Nu har ni kommit fram till funktionen "Granska”. Kolla igenom de uppgifter
som finns inlagda och andra ev felaktigheter.

Ronb}leby

KOMMUN

Tjanster | Minaarenden | Profili | Fragor&svar | Kontakt | Ome-legitimation | Logga ut Valkommen: PETER PARNFELT

&>, Ansokan om registrera forening

i~/

D @ Bilagor € Granska @ Bekriftelse ,

Nar granskningen ar gjord klicka pa knappen ”Jag har granskat och vill
skriva under”

10. Starta din Bank-ID igen och skriv under fér att ans6kan ska skickas in till

1.

kommunen.

Darmed ar registreringen av féreningen klar. Kommunen kommer
aterkomma till dig om det behévs kompletteringar. Nar ansékan &r
godkand kommer féreningen via e-post fa besked om detta samt vilken
handlaggare som man ar tilldelad.

Nar registreringen ar godkand och féreningen skickat in en fullmakt for
den eller de som ska var administratérer pa foreningsportalen kan en
forening gor lokalbokningar i féreningsportalen.

Kommunen rekommenderar att foéreningen sdker fullmakt fér minst 2
personer. Anstkan gors via sarskild blankett som tillhandahalls av
forvaltningen.

En nyregistrerad férening hamnar automatiskt vid i "karantdn” under 6
manader innan man kan anséka om bidrag genom féreningsportalen.

Fragor besvaras av:
Niclas Olsson

Foreningskoordinator

Teknik-, fritid- och kulturférvaltningen &a
niclas.olsson@ronneby.se e]:)
0457-61 75 02 ROI]II y

KOMMUN
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